海师办函〔2013〕38号
海南师范大学办公室关于印发
第三十届田径运动会组织工作方案的通知

各单位：

经学校同意，现将《海南师范大学第三十届田径运动会组织工作方案》印发给你们，请认真组织实施。

                       海南师范大学办公室

                       2013年10月11日

海南师范大学

第三十届田径运动会组织工作方案

一、 比赛时间、地点

2013年11月2-3日，海南师范大学桂林洋校区田径场，

2013年11月8-10日，海南师范大学龙昆南校区田径场。

二、 开幕式安排

2013年11月2日上午8：30在桂林洋校区田径场举行开幕式，程序如下：

（一）裁判员、运动员入场；

（二）升国旗，奏国歌；

（三）升校旗，奏校歌；

（四）介绍参加开幕式的领导；

（五）校领导致开幕词；

（六）运动员代表宣誓；

（七）裁判员代表宣誓；

（八）校领导宣布大会开幕；

（九）运动员退场，比赛开始。

三、 闭幕式安排

2013年11月10日上午10：30在龙昆南校区田径场举行闭幕式，程序如下：

（一）运动员入场；

（二）总裁判长宣布比赛成绩；

（三）校领导颁奖；

（四）校领导致闭幕词；

（五）宣布大会闭幕；

（六）运动员退场。

四、 开幕式入场队伍要求

（一）集合时间：2013年11月2日上午8：00之前，各单位参加入场式队伍在田径场弯道处集合。由直道100米起点处入场，经过主席台后前进30米，然后折向南边草坪中心场，面向主席台站立，注意听从现场指挥。

（二）入场顺序：国旗、校旗队、运动会标语牌、红旗队、花队、裁判员、教育科学学院代表队、初等教育学院代表队、文学院代表队、政法学院代表队、经济与管理学院代表队、外国语学院代表队、音乐学院代表队、美术学院代表队、数学与统计学院代表队、信息科学技术学院代表队、物理与电子工程学院代表队、化学与化工学院代表队、生命科学学院代表队、地理与旅游学院代表队、国际文化交流学院代表队、研究生代表队，龙昆南校区联队代表队、桂林洋校区联队代表队、机关联队代表队、后勤联队代表队、附中代表队。

（三）各单位队伍到达主席台正中时，面向主席台稍停，摆动各代表队旗帜，运动员面向主席台挥手致意，整个过程不得超过10秒。

（四）桂林洋校区学生各代表队以72人（横排8人，纵排9人）的方队入场，龙昆南校区学生各代表队以40人（横排8人，纵排5人）的方队入场。教工各代表队由旗手、领队、护旗手和运动员代表组队入场。各队进场时由组委会派一名引导员引导，各队人员进场的顺序为：旗手、护旗手（2人）、领队、代表队方阵。各代表队进场的口号报秘书组审定，服装自定。

五、 各组及相关单位的分工和要求

（一）秘书组

1、准备开幕式、闭幕式的各类文稿（议程、主持词、领导讲话等）；

2、制作开幕式、闭幕式的后幕背景；

3、制作开幕式的各队的引导牌，挑选、培训引导员；

4、负责安排颁奖嘉宾；

5、负责在比赛空隙安排啦啦操表演。

6、准备相关音乐：运动员进行曲、国歌、校歌、颁奖音乐等

7、准备解说稿，安排解说员。

（二）宣传组

1、负责对比赛的宣传报道，安排记者采访、摄影、摄像；

2、制作运动会标语牌、横幅、宣传标语、彩旗；

3、在网上发布运动赛场信息。

（三）竞赛组

1、负责大会的组织竞赛和裁判工作；

2、负责国旗班、标语牌和彩旗队人员的组织及培训工作，并准备好所需的各类道具和服装；

3、负责指导花队（64名女学生）的排练工作；
4、负责比赛所需场地、器材的准备、检查和维护；

5、确定发言的运动员、裁判员代表，并准备好发言稿；

6、制作获奖证书。

（四）资格审查组

对报名参赛运动员进行资格审查。

（五）会务组

1、负责开幕式、闭幕式的会场主席台布置（桌椅、发言台、花草、茶水、名牌等）；

2、准备预演彩排、开幕式、闭幕式的音响设备；

3、购置和发放比赛期间裁判员及工作人员的饮用矿泉水；

4、安排比赛期间的用车（由竞赛组确定人数告知会务组备车）。

1）开幕式：各部门负责人、学生方队、裁判员、长投项目运动员、教工运动员代表

2）11月2-3日裁判员、长投项目运动员

3）11月8-10日7个学院运动员

4）11月1日下午预演彩排用车

5、现场设急救站，安排医生值班，处理意外损伤。

（六）保卫组

负责赛场、赛区安全保卫工作，指挥、控制周边车辆；控制运动场、主席台出入口，安排人员在赛场值班，在田径运动场投掷区设警戒线确保人身安全。
（七）财务组
负责对运动会的各项预算进行审核和安排。

（八）精神文明建设组

1、负责体育道德风尚奖评奖；

2、分配看台座位，维持学生就座的秩序；

3、制作精神文明奖锦旗和团体总分奖锦旗。

4、购买和颁发学生获奖奖品，安排6名礼仪；

5、发放学生获奖奖金（个人前三名，团体前六名）。

（九）各相关部门的工作分工

1、学校办公室：牵头组织各相关单位和工作组作好运动会各项筹备工作，审核领导讲话稿；

2、学校工会：负责教工组比赛奖品的购置和发放，团体总分奖奖金的准备及发放；

3、外国语学院：负责花队（64名女学生）的人员组织和排练工作，准备所用花束；

4、经济与管理学院：负责红旗队人员（72名男学生）的组织和排练工作。

六、组织和安全工作要求
（一）各项目、各代表队领队教练要各负其责，切实做好队员管理工作，保证队员顺利参赛，采取措施防止意外事故发生。比赛期间，技术性问题由教练通过有关方面向裁判或项目竞赛委员会交涉和反映，运动员的组织管理等其他问题由领队负责、教练协助共同解决。各代表队不能解决的问题要及时向组委员反映。

（二）在运动会参赛期间，代表团所有成员都要严格要求自己，务必保持昂扬的精神状态，一言一行都要体现海南师范大学师生的良好精神风貌，服从裁判，服从组织单位安排，严禁违反教师职业道德和大学生日常行为规范的行为发生。

（三）各项目工作人员要服从工作安排，事先对项目所需的场地和器材进行检查和准备，切实做好保障工作，为各项目、各代表队正常参赛做好服务工作。

（四）各部门工作人员要认真履行岗位职责，随时了解并掌握各项目比赛进程和参赛情况，加强对各比赛场地比赛情况的巡视，及时妥善处理各种突发问题。

（五）各代表队要加强对运动员和服务人员的管理，确保比赛期间的顺利和安全。

（六）各工作组要根据工作任务和要求做出经费预算于10月18上午下班前报财审组。

七、海南师范大学第三十届田径运动会日程安排表

	时  间
	内  容
	负责人
	地 点

	10月28日
（星期一）
	16:30-18:00
	各单位领队教练员联席会议及技术会议
	竞赛组
	办公楼三楼会议室

	10月29日
（星期二）
	16:30-18:00
	全体裁判员会议
	竞赛组
	体育学院二楼会议室
各主裁判准备比赛用品、器材及场地等

	10月30日
（星期三）
	16:30-17:30
	学生裁判学习、实习
	裁判长
各项目主裁判
	体育学院二楼会议室

	11月1日
（星期五）
	16:30-17:30
	开幕式预演
（预演后封场）

布置会场、赛场
	竞赛组、会务组、保卫组
	桂林洋校区田径场

	11月2日
（星期六）
	8:30-9:30
	开幕式
	组委会
	桂林洋校区田径场

	
	10:00-12:00
	比赛
	裁判长
	桂林洋校区田径场

	
	14:30-18:00
	比赛
	裁判长
	桂林洋校区田径场

	11月3日
（星期日）
	8:30-12:00
	比赛
	裁判长
	桂林洋校区田径场

	
	14:30-18:00
	比赛
	裁判长
	桂林洋校区田径场

	11月8日
（星期五）
	8:30-12:00
	比赛
	裁判长
	龙昆南校区田径场

	
	14:30-18:00
	比赛
	裁判长
	龙昆南校区田径场

	11月9日
（星期六）
	8:30-12:00
	比赛
	裁判长
	龙昆南校区田径场

	
	14:30-18:00
	比赛
	裁判长
	龙昆南校区田径场

	11月10日
（星期日）
	8:30-10:00
	比赛
	裁判长
	龙昆南校区田径场

	
	10:00-11:00
	闭幕式
	组委会
	龙昆南校区田径场
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