海南师范大学

博、硕士学位论文答辩工作程序
1、学院领导介绍答辩委员，并对答辩会作简短说明。

2、答辩委员会主席主持答辩会议，宣读答辩纪律和要求，宣布答辩者名单及次序。
3、答辩委员会主席宣布XXX专业博、硕士学位论文答辩会开始，依次安排答辩者上场。并请导师简短介绍研究生学习情况。

4、论文答辩人报告学位论文研究的主要内容及成果。报告时间一般在30分钟左右。

5、学位论文答辩现场问答环节。答辩人必须认真回答答辩委员提出的问题。每位答辩人问答时间一般在15分钟左右。
6、所有答辩者在完成论文报告及答问阶段后，答辩委员会主席宣布答辩会进入答辩委员会合议阶段，请研究生、旁听者回避。

7、答辩委员会合议阶段的主要内容：宣读导师对学位论文的学术评语；宣读学位论文评阅专家学术评语；就学位论文研究、撰写及答辩情况交流意见;委员以无记名方式投票表决，并统计表决结果；形成“学位论文答辩决议”.决议须经答辩委员签名，会后报送学位评定分委员会。

8、邀请答辩者及旁听者返场，答辩委员会主席宣布答辩委员会对论文的评语和表决结果（不公布票数）。

9、答辩研究生代表致谢词。

10、答辩委员会主席宣布答辩会结束。

附件

答辩秘书职责

   答辩委员会设秘书一人，具体负责下列工作：

1、答辩委员会秘书在答辩委员会主席的领导下，协助组织答辩工作的具体事宜。 

2、协助安排研究生答辩日期、时间、地点，协助安排外单位答辩委员的接送。 

3、答辩前一周前将聘书及论文送交答辩委员会委员。 

4、在校内公告学位论文答辩安排。

5、布置答辩会场，悬挂“海南师范大学博、硕士研究生学位论文答辩会”横幅，会场布置要端庄、清洁，会标要整齐。特别注意投影及扩音设备的调试准备，要确保全场能清晰听到答辩者的报告及委员的提问。

6、准备好导师对学位论文的学术评语以及学位论文评阅专家学术评语。
7、会前准备好答辩会需要的答辩表决票、答辩记录、答辩决议（含电子文件）等表格，并负责分发统票等工作（秘书不参加投票表决）。

8、协助答辩委员拟定答辩决议。答辩决议须请答辩委员在相应位置签字。
9、答辩工作结束后，将答辩决议、答辩委员会表决结果统计表、答辩记录送交学院研究生教学秘书。

