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海南师范大学办公室

关于印发研究生请假管理规定的通知

各单位：

经学校研究同意，现将《海南师范大学研究生请假管理规定》印发给你们，请遵照执行。

二〇一一年十二月三十日
海南师范大学

研究生请假管理规定
依据《海南师范大学研究生学籍管理规定》和《海南师范大学违纪处分条例》的有关规定，为严肃我校硕士研究生请假纪律，特制定本规定。

一、研究生在每学期开学时，必须按学校规定的时间返校，并在规定时间内到院里办理注册手续。如因故不能按时注册，须事先办理请假手续，否则按旷课论处；

二、除法定节假日、寒暑假外，研究生平时应坚持在校学习，不得任意离校，因故离校须事先请假，获准后方可离校。

三、研究生因病请假，在校需出具校医院证明，外出就医需出具县级以上医院证明。请假三天以内，由导师签字批准；请假两周以内，由学院主管研究生工作的院长（副院长）批准；两周以上，由导师签字，学院主管研究生工作的院长（副院长）签字，最后由研究生处长签字批准方可。研究生在一学期内，请病假连续或累计超过本学期学习周数的三分之一以上者，必须休学；

四、研究生一般不得请事假。如确实需要，一周以内（含一周）由学院主管研究生工作的院长（副院长）批准；一周以上，经学院主管研究生工作的院长（副院长）提出意见，由研究生处批准。研究生在一学期内，请事假不得超过一个月。

五、研究生因参加学术会议、项目调研、试验、社会实践等需要离校出差的，同样需要履行请假手续，请假时限根据具体工作安排而不定期，不受第四条限制；

六、研究生请假获准后，须按时返校销假，如需续假，应办理续假手续，否则以旷课论处；

七、未履行正常请假手续而擅自离校、除按《海南师范大学学生违纪处分条例》相应的规定处理，外出期间的一切过失由本人全部承担；旷课累计达到一定学时者，分别给予下列处分：

（一）旷课10-20学时，给予严重警告处分；

（二）旷课20-30学时，给予记过处分；

（三）旷课30-50学时，给予留校查看处分；

（四）50学时，给予开除学籍处分。

八、研究生节假日离校外出，不属于请假，但须将其动身日期和行动事项告知导师。

九、本规定自公布之日起实施，由研究生处负责解释。

主题词：请假　规定　通知
抄送：党群系统各部门。
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